Manuel d’utilisation de Balotilo

Version : V.09
Date : 23/05/2023
Service ;: ASTN du LLL/CNRS

Objectif :

Le site de Balotilo permet d'organiser un vote électronique simplement. Plusieurs étapes a suivre
pour mener a bien cette opération : s'inscrire sur le site, définir les modalités de votre vote et
effectuer le vote. Ce document va vous mener et vous expliquer ces différentes étapes.

Inscription et connexion sur le site :

Cliquer sur le lien : https://www.balotilo.org/

Baloti I o Connexi in | Inscription ['l

Vos élections en ligne .
Des élections en ligne Connexion
Organiser un vote pour quelques dizaines ou centaines de personnes Adresse électronique

devient un jeu d'enfant. | |
Créez une élection et les électeurs recevront automatiquement un courriel
avec un lien personnel pour voter. Mot de passe

Avec Balotilo, les décisions démocratiques sont enfin simples a | |
T
organiser_ Mot de passe oublié ?

Rester connecté
Vous étes une association, une coopérative ou un simple groupe de

personnes, et vous avez besoin de prendre des décisions Connexion

démocratiquement ? Balotilo est fait pour vous !

Je crée une élection...

Balotilo in English
Balotilo en Esperanto
Balotilo en espafiol
Balotilo Tiirkge

Si vous avez déja un compte chez Balotilo connectez vous (voir 1/) sinon passer a 1’étape 2/ qui la
partie inscription (gratuite).

1/ Connexion:

Connexion

Adresse électronique (
| === Entrer votre mot de passe
Mot de passe /

Mot de passe oublié ?

= Entrer votre mail

=== (Cliquer sur «Connexion»

Resler connecté

nscription

Connexion

Service ASTN 1/7 LLL


https://www.balotilo.org/

2/ Inscription

Inscription

: . === Entrer votre mail
Adresse électronique

‘aphat.ly@univ—crleans.fr

Une adresse valide est nécessaire pour éviter les abus. Balotilo s'engage a ne p:
Mot de passe

‘ ......... F—— 1

Confirmation du mot de passe

Fuseau horaire
[ (UTC+01:00) Paris v

Entrer votre mot de passe et confirmer

Jai lu et j'accepte les conditions générales d'utilisation

Valider &u Annuler

Cliquer sur le bouton valider

Votre compte vient d’étre créer. Connectez vous (voir 1/)

3/ Définir et créer une élection

Balotilo

Vos elections en ligne

Cliquer sur « Créer une élection »
Elections v

Aucune élection créée

g Créer une élection

Une fois que vous avez cliqué sur le # Créer une élection, une fenétre va apparaitre. Il suffit
ensuite de compléter les champs proposés.

Les options :

« Vote a bulletin secret » : permet de voter sans donner le nom de la personne

Systéme de vote
« Vote non anonyme » : permet d’identifier la personne votée

@ Vote a bulletin secret @
() Vote non anonyme @

Service ASTN 2/7 LLL



o Ajouter un vote simple (oui / non / ne se prononce pas)
e Ajouter un vote par classement (pour exprimer des préférences)
< Ajouter un vote par approbation (pour approuver des personnes ou des propositions)

On peut ajouter autant qu’on veut sur les
votes : Simple, par classement, par
approbation.

Dans notre cas on va prendre une vote simple (Oui / Non / Ne se prononce pas) .

Titre de I'élection

Entrer un titre

|Test election

B —

Par exemple : Vode pour ['AG 2023, Election du bureau...

Groupe / Association (Optionnel)

Entrer le nom du groupe

ASTN ;‘
Par exemple : Association des amis de Facabook....

Ajouter une description ¥
Bl &

C'est un test

Décrivez le vote. Vous pouvez aussi ajouter des liens ou des images.

Systéme de vote

ou ’association

Ecrire une description

de I’élection

Cliquer sur votre

@ Vote a bulletin secret @ <4
() Vote non anonyme @

Fin de I'élection

systeme de vote

Entrer votre date limite

30/06/2023 20:00 hW

L'élection peut étre close avant cette date de fin, mais elle ne peut pas étre repoussée.

Langue des courriels de vote

Choix de la langue

(Franess ] 4——

Vote simple ® Supprimer = - -
- Ecrire votre question
Approuvez vous le rapport de AG ? : 5. .
pour I’élection
Par example : Approuvez-vous ke rapport moral ?
Oui Non Me se prononce pas Cliquer sur VOtre type
= Ajouter un vote simple (‘mﬁﬂm de Vote
= Ajouter un vote par classement (pour exprimer des préférences)
= Ajouter un vote par approbation (pour approuver des personnes ou des propositions) — .
ik Pour finir chqugr sur le
bouton « Valider »
Ensuite.
Electeurs pour le vote "Test élection”
B mporter Entrer les mails
— | des électeurs
Importer des ad électroniques des électeurs

Inscrivez des électeurs pour ce vote en ajoutant leurs adresses électroniques ci-dessous. Les adresses
ligne, une espace, une virgule, etc. Une adresse peut étre optionnellement suivie
Les élections sont limitées & 1500 électeurs.

a-phat.ly@univ-grieans.fr
a-phat.ly@cnrs-orleans.fr

rn

7e pour exprimer un poids. @

(une ligne par personne)

& séparées par un retour a la

cliquer sur le bouton
« Continuer »
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Entrer les mail des électeurs. Les adresse mails peuvent étre séparés par un espace, une virgule.
Ici le séparateur de mails (électeurs) est le retour a la ligne.

3/ Prét a publier

Elections

oA i
qp Créer une élection

LIS Test élection — ASTN

Fin de I'¢lection : vendredi 30 juin 2023 & 20h00
Modifier
Publier

E € Prévisualiser 2 électeurs Aucun observateur % Supprimer

Voila vous avez finalisé votre élection qui est préte a étre envoyée (Brouillon).
Faites un contréle avant de publier.

« Prévisualiser »
Pour vérifier le contenu de la page du vote et le contenu du mail

« Modifier »
Vous souhaitez apporter des modifications

2 électeurs
Indique le nombre d’électeur : 2

« Publier »
Pour envoyer le mail avec le lien de vote aux électeurs.

Si tout est OK alors cliquer sur « Publier ».
Une fenétre apparait

www.balotilo.org indique

Voulez-vous publier cette élection ? . . B .
Les 2 électeurs recevront un courrier électronique leur Chquer sur OK pour valider I’envoi

permettant de voter jusqu'au vendredi 30 juin 2023 a

20h00.

Les électeurs vont recevoir le mail avec le lien pour voter.
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=k Créer une élection

bst élection — ASTN

ig de I'élpflion : vendredi 30 juin 2023 a 20n00 O Clore
Participation : 0%

Aucun courriel en erreur

Envoyer des rappels

€, Prévisualiser 2 électeurs Aucun observateur ® Annuler

Votre état d’élection passe de brouillon a
4/ Coté électeur

Chaque électeur va recevoir un mail de ce type

@y Balotilo

a-phat.ly@univ-orleans.fr vous invite a participer au vote a bulletin secret :

Test élection
Groupe / Association : ASTN

Pour voter, cliquez sur :
https://www.balotilo.org/v/187 ldS/CZkOVRATTDZG)qg

Ce lien est personnel. Veillez a ne pas le communiquer. Chquer sur le hen pour
Vous avez jusqu'au vendredi 30 juin 2023 a 20h00 (heure de Paris) pour aller VOter
participer.

Vous pourrez consulter les résultats en utilisant le méme lien a partir du

vendredi 30 juin 2023 oy , ~
Votre clé de contrdle Cle de CODtl‘Ole . 269170

Bon vote !

L'équipe de Balotilo

L’électeur clique sur le lien et arrive sur la page de vote. Il fait son choix et valide en cliquant sur le
bouton « je vote »

5/ Résultat de I’élection

o Créer une élection

Saloell[] Test élection — ASTN

Fin de I'élection : vendredi 30 juin 2023 a 20h00 ) Clore
Participation : 100%

Aucun courriel en erreur

Envoyer des rappels

{?'\Prévisualiser 2 électeurs Aucun observateur

La participation arrive a 100% cela signifie tous les électeurs ont voté
Vous pouvez attendre jusqu’a la date limite pour avoir le résultat ou anticiper en cliquant sur
« Clore »
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Elections

== Créer une élection

LG ulEEY Test election — ASTN

révisualiser 2 électeurs Aucun observateur

Q

Une fois 1’élection phsser en mode « Terminer », vous pouvez consulter le résultat des votes en

cliquant le lien « Résultat »

Reésultat de I’élection :

Résultats

Test élection

Groupe / Association : ASTN
Fin de I'élection : vendredi 30 juin 2023 a 20h00
2 électeurs inscrits.

C'est un test

Participation : 100% (2 votes exprimés)

Résultats Traces des votes exprimés

Approuvez vous le rapport de AG ?

Le «oui» I'emporte a 100% sur le «non » (0%)

Nombres de voix :
Oui: 2

Non : 0

Ne se prononce pas : 0

Retour

Evénements »

Pour avoir plus de détail sur les votes cliquer sur 1’onglet « Traces des votes exprimés »
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Résultats

Test élection

Groupe / Association : ASTN
Fin de l'élection : vendredi 30 juin 2023 a 20h00
2 électeurs inscrits.

C'est un test

Participation : 100% (2 votes exprimés)

Résultats Traces des votes exprimés

Question n°1 : Approuvez vous le rapport de AG ?
Oui, Non, Ne se prononce pas

i Votes
ZGWOuesﬁon n%1: Oui

520653 Question n°1 : Oui

Retour

Evénements »

On a les détails des votes exprimés. Les clés sont les clés de contrdle qui sont joints

automatiquement au mail pour chaque électeur. On retrouve notre clé 269170 qui est jointe dans le

mail coté électeur.

Election terminée
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